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ANLEITUNG

WIE SAMMELT MAN EINVERSTANDNISERKLARUNGEN?

EINLEITUNG

Liebe padagogische Fachkrafte,

Dieses Dokument dient als genereller Leitfaden fUr padagogische Fachkrafte, um
Einverstindniserklarungen der Eltern oder Erziehungsberechtigte fir das ,Together For
Tolerance”-Projekt zu sammeln, falls es dazu an Ihrer Schule noch keine etablierte Art und Weise gibt.
Ihnen wird ein direkter Weg per Mail sowie eine Mdglichkeit Uber die Webseite ,Terminfinder.de”
vorgestellt.

Bitte beachten Sie, dass dieses Dokument nur als Orientierungshilfe dient, falls es an lhrer Schule
keine klaren Richtlinien dafur gibt, wie die Einwilligung der Eltern und Erziehungsberechtigten fur die
Teilnahme der Schiler*innen an aulRerschulischen Aktivitaten eingeholt werden soll.

Wichtig ist, dass Eltern und Erziehungsberechtigten von unter 16-jahrigen liber das Projekt
informiert werden und Uber die Teilnahme ihres Kindes entscheiden kénnen. Wie Sie die
Rickmeldungen einholen, ist Ihnen Uberlassen. Nutzen Sie dafir den Weg, denn Sie sonst auch
wahlen wuirden, wenn es z.B. um Ausfluge oder andere Projekte geht. Am Ende brauchen Sie als
durchfiuhrende Lehrkrafte eine Liste, auf der steht wer am Projekt teilnehmen darf/ will
(weitere Informationen finden Sie in der ,Anleitung zur Erstellung der Namensliste und zur Nutzung des
Hochladeportals" auf der Website).

Falls Sie weitere Fragen zur Einwilligungsabfrage oder zu dem , Together For Tolerance”-Projekt an sich
haben besuchen sie die offizielle Webseite, www.togetherfortolerance.de oder wenden Sie sich direkt
an das Projektteam Uber tolerance@uni-osnabrueck.de
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EINVERSTANDNISERKLARUNG

Sie kdnnen das unten abgebildete Dokument, ‘Projekteinladung und Einversténdniserkldrung’, auf
der Website von “Together For Tolerance” downloaden.
(https://togetherfortolerance.de/tn/vorbereitung-des-projekts/)

Zugang zu dieser Seite erhalten Sie Uber lhren Benutzernamen und das zugehdrige Kennwort. Es
handelt sich um eine ausfiullbare PDF-Datei, die Sie entweder ausdrucken oder per Mail an
Schuler*innen und ihre Eltern oder Erziehungsberechtigten schicken kénnen. Entscheiden Sie sich fur
einen Versand per Mail, konnen sie den Text auf Seite 3 daflr verwenden.
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Together for Tolerance - miteinander flreinander
Projekteinladung und Einverstandniserklarung

Liebe*r Schiler*in, liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

unsere Schule fishrt das Projekt . Topether for Tolerance - miteinander fureinander” durch, welches den sozialen
Zusammenhalt an unserer Schule weiter fordern soll Das Projekt wurde an der Universitat Osnabriick
entwickelt. Eine ausgewahlte Projektgruppe won ungefahr 18 Schiler*innen wird in 10 Sitzungen gemeinsam
Strategien und Id=en for schuhweite Aktionen diskutierten, planen und umsetzen (z.B. Schulversammiungen,
Kampagnen auf dem Schulgelande oder auf Sozislen Medien). Die Ansprechperson fir das Projekt an der Schule
ist | L Alle Schiler*innen in den jahrgangen 7, 8 und 9 werden auBerdem gebeten, an
drei Terminen einen kurzen Fragebogen auszufilllen. Die Befragungen diemen wor allem dazu, die Effekie der
schuhweiten Aktonen wissenschaftlich zu evalmeren.

Damit du teilnehmen kannst, bendtigen wir dein Einverstidndnis. Wenn du unter 16 Jahre alt bist bendtigen
wir BUCH das Einverstandnis deiner Eitern oder Erzishungsberechtigten. Wenn du mitmachen mdacheest, gib
bitte BEIDE untenstehenden Eimeerstindniserklrengen ausgefillt bis zum bei deiner
Klassenieitung ab.

Die ausfihrlichen Projektinformationen gibt es auf der Projektwebseite; www. togetherfortolerance de |

Wir freven uns sehr, wenn du bef diesem sponnenden Projekt mitmachst! g

Einverstandniserklarung fir meine Teilnahme am Projekt  Together for Tolerance - miteinander fireinander

Ich bestatige, dass ich die oben stehenden Informationen verstanden habe und am Projekt
«Together for Tolerance - miteinander fureinander” teilnehmen machte.

[:l JA |:| NEIN

Bitte gut leserlich in Druckbuchstoben ousfallen:

Mein Mame(Vor-und Nachnamep:| 1 Meine Iﬂasse::
Version fiir Elterns Ersiehungsberechtigre

Einverstindniserklarung fir die Tellnahme |hres Kindes am Projekt . Together for Tolerance - miteinander
fiireinander

Mit fhrer Unterschrift bestatigen Sie, dass Ihr oben genanntes Kind unter Kenninis der in den
Projektinformationen genannten Punkte am Projeki . Together for Tolerance - miteinander freinander™
teilnehmen darf.

Wenn Sie nichr alfeir erzishungsberechiigt sind, bestdtigen Sre ouch, doss Sle die andere erziehungsherechtighe Person
liber die Teitnahme fhres Kindes am Proyelt informiert haben wed van o ermochnigt wurden, die Emmiligung zur

Teiinohmme daron 20 ertellen.
| I JA E] MEIN

Bitte put leserlich in Drockbuchstoben owsfilfen:
Mame Erziehungsberechtigte*r -
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KONTAKTAUFNAHME VIA MAIL

Falls Sie die Einwilligungsbogen am liebsten direkt an die Eltern und Erziehungsberechtigten
verschicken méchten, kénnen Sie den unten folgenden Text fir eine Mail oder das von der Schule
genutzte Nachrichtenportal nutzen. Die Begriffe in eckigen Klammern mussen entsprechend ersetzt
werden und das Formular fiir die Einverstandniserkldarung, welches Sie auf der vorherigen Seite
finden, dem Anhang hinzugeflgt werden. Eine englische Version finden Sie auf der nachsten Seite.

BEISPIELMAIL

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

wir freuen uns, lhnen mitteilen zu kénnen, dass [[UNSERE SCHULE]] die Mdglichkeit hat am Projekt
.Together For Tolerance” teilnehmen zu kénnen. ,Together For Tolerance” ist eine gemeinsame
Initiative von Lehrkraften, Wissenschaftler*innen und vor allem Schuiler*innen, um Respekt und
Toleranz im Schulalltag zu starken. Ziel des Projekts ist es, Ihre Kinder zu ermutigen aktiv zu werden
und kreative Wege zu entwickeln, um Toleranz in der gesamten Schule zu férdern.

Das Projekt wird von [[NAME DER LEHRKRAFT]] durchgefthrt, [[DIE/DER]] speziell fur diesen Zweck in
einem Workshop des Vereins Niedersachsischer Bildungsinitiativen e.V. (VNB e.V.) geschult wurde. Zur
Teilnahme beantworten die Schiler*innen im Laufe des Schuljahres drei kurze Fragebdgen, die unter
anderem Fragen enthalten wie ,Mit wem verbringst du am liebsten Zeit?". Einige werden aulRerdem
eingeladen in Arbeitsgruppen mitzuarbeiten.

Fir die Teilnahme an diesem Projekt mussen sowohl die Schuler*innen sowie deren Eltern oder
Erziehungsberechtigte (sofern die Schiler*innen unter 16 Jahre alt sind) ihre Einwilligung geben. Bitte
beachten Sie, dass alle Informationen lhrer Kinder streng vertraulich behandelt werden. Darliber
hinaus werden alle Namen nach Projektende gel6scht, sodass die Daten vollstdndig anonymisiert sein
werden. Am wichtigsten: Die Teilnahme ist komplett freiwillig und kann jederzeit ohne Angabe von
Grunden widerrufen werden.

Dieser [[E-MAIL ODER NACHRICHTI]] liegt das entsprechende Einverstandnisformular sowie eine
Broschire mit detaillierten Informationen zu ,Together For Tolerance” bei. Wenn Sie , Together For
Tolerance” unterstlitzen und lhr Kind zur Foérderung von Respekt und Toleranz an unserer Schule
beitragen darf, geben Sie bitte das ausgeflillte Einverstandnisformular bis zum [[FRIST]] ab. Bei
weiteren Fragen oder Anliegen besuchen Sie bitte die offizielle Projektwebseite
(www.togetherfortolerance.de) oder wenden Sie sich direkt an das Team von , Together For Tolerance”
unter tolerance@uni-osnabruck.de.

[[GRUSSFORMEL]]
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ABFRAGE UBER TERMINPLANER.DE

. HOMEPAGE

Um eine Umfrage Uber Terminfinder zu erstellen rufen Sie folgenden Link auf:

https://terminplaner.dfn.de

Dautsch w oK

terminplaner 4.1

Eigene Umfragen erstellen Hier geht es zur neuen Terminplaner Version
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Wahlen Sie ,Andere Umfrage” aus.

Il. TITEL DER UMFRAGE

Deutach ¥ oK

terminplaner 4.1

Umfrage erstellen (Schritt 1 von 3) Hier geht es zur neuen Terminplaner Version

Hiar erstelien Ske die Umirage
Mit * markierte Folder missen ausgefillt sein

Inr Mame = [(IHRE SCHULE]]

Inre E-Mail-Adresse * [[{HRE MAILADRESSE])
{Format: namedemail com]

Titet der Umirage * Emnwilligungeerkibrung - Tagether For Telerance

Flllen Sie die oben zu sehenden Felder wie gezeigt aus. Erganzen Sie bei [[IHRE SCHULE]] den Namen
Ihrer Schule und geben Sie die Mail-Adresse, die Sie zur Koordination des Projekts auswahlen.
Diese Mail-Adresse wird keinem der Teilnehmenden sehen kénnen und dient lediglich der
Bearbeitung und der Ubersicht der Riickmeldungen.
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I1l. BESCHREIBUNGSFELD

Beschreibung Rikch Taxt Editar | Eifachar Editer @

B I H 2 %@ «M%X ©
Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

unsere Schule hat die Gelegenheit beim “Together for
Tolerance-Projekt mitzumachen! Ziel dieses Projektes ist es.
Toleranz und Respekt an Schulen 2u verbessern und das in
erster Linie durch das Zutun und den kreativen Geist unserer
Schuler*innen.
Wahrend des Projektes werdan im Lavfe des nachsten
Schuliahrs drei kurze Befragungen wahrend des Unternichts
stattfinden. Dabei werden Fragen, wie 2.8, .Mit wem verbringst
du gerne Zeit?" gestelit. Fimge Teinehmenden werden

Barde zu Arbeit: i ali
Damit Schalertinnen unter 16 Jahren teilnehmen darfen ist das
Einverstandnis ikrer Eitern oder Erzichungsberechtigten
arforderlich, Dazu ist diese Terminplaner-Umfrage gedacht.
All digse informationen werden streng vertraulich behandelt,
da alle involvierten Wissenschaftler "innnen der gesetzlichen
Schweigepflicht unterliegen. Dariber hinaus ist dig Teilnahme
komplett FRETWILLIG und kann jederzeit ohne Angabe ven
Griunden abgebrochen werden, Eine nachtragliche Lischung
aus der Teilnehmenden-Liste ist jedoch nicht maglich.

Wiann &ia sinar Tailnahne lheae Kindae sinwillinan wihlian Sia

Der Text im Beschreibungsfeld, dient den Eltern als Information und erscheint auch auf der Website
fur jede Person, die den Link aufruft. Der dargestellte Text ist ein Beispiel, das weiter unten in diesem
Dokument direkt herauskopiert werden kann.

IV. EINSTELLUNGEN

# Optionale Einstellungen -

maximale Ja-Stimmen Anzahl der maglichen Ja-Stimmen pro Cption begranzen
Abstimmungs ID Link anpassen

Passwort Ein Passwort verwenden um den Zugriff zu beschranken

Berechtigungen jeder Teilnahmer kann jede abgegebene Stimme dnderm

Ternshmer kannen (hre Stimmen verandern
Stimmen konnen nicht verandert werden

&

B Einzig der Autar der Abstimmung kann die Ergebnisse sinsehen
Antwortmagiichkeit jaiNein/Vielleicht
jm/Nain

Tailnghmar EGnnen nur eine Option wahken

Bed jeder neuen Stimme eine E-Mail erhalten

Bes jedem neuen Kommentar eine E-Mail erhalten

Sammeln der E-Mail Adressen E-Mail-Adressen werden nicht gesammaelt

E-Matl-Adressen werden gesammeit aber sind nicht benotigt
) E-Mail-Adressen werden bendtigt

Wichtig ist, dass Sie die optionalen Einstellungen ausklappen und ,LEinzig der Autor der
Abstimmung kann die Ergebnisse einsehen” auswahlen, damit die Teilnehmenden nicht fur alle
anderen Eltern ersichtlich sind. Um eindeutige Einwilligungen zu erhalten und Fehleingaben zu
vermeiden, stellen Sie sicher, dass ,Teilnehmer kénnen nur eine Option wahlen” und ,Stimmen
kénnen nicht verdndert werden” aktiviert sind.

Falls Sie bei positiven Einwilligungen benachrichtigt werden wollen, wahlen sie das Feld ,Bei jeder
neuen Stimme eine E-Mail erhalten” aus. Achten Sie darauf, dass dies je nach Rucklaufquote sehr viele
einzelne Mails in ihrem Postfach erzeugen kann.
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V. AUSFULLEN DER WAHLFELDER

Bei jeder neuen Stimme eine E-Mall erhalten
Bei jadam naven Kammaentar eine E-Mail erhalten

Sammein der E-Mail Adressen #® E-Mall-Adressen werden nicht gesammelt
E-Mil-Adressen werden gesammelt aber sind nicht benbtigh

E-Mall-Adressen werden benatigt
Weiter 2um 2, Schrite

Klicken Sie nach Uberpriifung der Angaben auf ,Weiter zum 2. Schritt”.

Deutsch v Ok
terminplaner 4,1
Umfragecptionen (2 von 3) Hier geht es zur neuen Terminplaner Version
Befm Erstelien einer Umfrage mussen mindestens rwel Alternativen zur Auswahl gestellt werden.
Um Auswahlmaglichkeiten hinzuzufigen cder zu entfernen, verwenden Sie die Buttons — 4
Sie haben die Maghchkeit Links oder Bilder vorzusehlsgen; verwenden Sie daozuMarkdswin Syntax.
Wahl 1 lch willige der Teilnahme meames Kindes ain (¥
Wahi 2 =S

Im Folgenden werden lhnen automatisch funf leere Wahlfelder zur Verfigung gestellt. Sie kénnen
die Anzahl durch Klicken auf das Minus-Symbol unten links auf maximal zwei reduzieren und das
Wabhlfeld 1 mit Text erganzen, wie oben gezeigt. Beachten Sie, dass Wahlfeld 2 auch mit etwas
gefullt sein muss, damit ,Weiter” ausgewahlt werden kann, auch wenn es in der fertigen Umfrage
keine wirkliche Funktion hat. Wenn alle Angaben stimmen, wahlen Sie ,Weiter" aus.

VI. LETZTE SCHRITTE

Liste Ihrer Auswahiméglichkeiten
1. Ich willige der Teilnahme meines Kindes ain

Sie kfinnen ain Ablaufdatum fOr (hre Abstimmung festlegen, aine Tellnahme st ab diesem Tag nicht
mehr maglich. Wenn Sie das Datum nicht anpassan, wird lhre Abstimmung 180 Tage nach daren
Erstellung geschlossen, Alle Daten zu lhrer Abstimmung werden 60 Tage nach deran Ablauf
gelescht.

Hier kdnnen Sie das Ablaufdatum anpassen,

Ablaufdatum: B oso302e

Wenn Sie die Erstellung ihrer Umfrage bestatigt haben, werden sis automatisch zur
Administrationsseite: ihrer Umfrage weitergeleitet.

S:& werden Twei E-Mails erbaiten: Die Eine enthalt den Link zur Umfrage fur die Teilnshmer, die
Andere den Link 2ur Administrationssedte fur Ihre Umfrage.

Zuriick Umfrage eratelien

In Schritt 3 kénnen Sie noch einmal lhre Auswahlmaoglichkeiten Uberprifen und ein Ablaufdatum
auswahlen, zu dem die Umfrage automatisch geschlossen wird. Schlielich kénnen Sie tber ,Umfrage
erstellen” die Abstimmung finalisieren.
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BEISPIELTEXTE

TEXT FUR DAS BESCHREIBUNGSFELD

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

unsere Schule hat die Gelegenheit beim "Together for Tolerance"-Projekt mitzumachen! Ziel dieses
Projektes ist es, Toleranz und Respekt an Schulen zu verbessern und das in erster Linie durch das
Zutun und den kreativen Geist unserer Schuler*innen.

Wahrend des Projektes werden im Laufe des nachsten Schuljahrs drei kurze Befragungen wahrend
des Unterrichts stattfinden. Dabei werden Fragen, wie z.B. ,Mit wem verbringst du gerne Zeit?"
gestellt. Einige Teilnehmenden werden aulRerdem zu Arbeitsgruppen eingeladen.

Damit Schiler*innen unter 16 Jahren teilnehmen dlrfen ist das Einverstandnis ihrer Eltern oder
Erziehungsberechtigten erforderlich. Dazu ist diese Terminplaner-Umfrage gedacht.

All  diese Informationen werden streng vertraulich behandelt, da alle involvierten
Wissenschaftler*innnen der gesetzlichen Schweigepflicht unterliegen. DarUber hinaus ist die
Teilnahme komplett FREIWILLIG und kann jederzeit ohne Angabe von Grinden abgebrochen werden.
Eine nachtragliche Léschung aus der Teilnehmenden-Liste ist jedoch nicht méglich.

Wenn Sie einer Teilnahme l|hres Kindes einwilligen, wahlen Sie unten die Option ,Ich willige der
Teilnahme meines Kindes ein” und geben lhren Namen sowie den Namen und Klasse lhres Kindes
dahinter in Klammern im Namensfeld an, z.B. ,[Ihr Name] ([Der Name |hres Kindes] - [Die Klasse lhres
Kindes])"

Far weitere Informationen oder Fragen besuchen Sie gerne togetherfortolerance.de oder wenden Sie
sich direkt an das Projektteam Uber tolerance@uni-osnabrueck.de.
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	V. AUSFÜLLEN DER WAHLFELDER
	Klicken Sie nach Überprüfung der Angaben auf „Weiter zum 2. Schritt“.
	Im Folgenden werden Ihnen automatisch fünf leere Wahlfelder zur Verfügung gestellt. Sie können die Anzahl durch Klicken auf das Minus-Symbol unten links auf maximal zwei reduzieren und das Wahlfeld 1 mit Text ergänzen, wie oben gezeigt. Beachten Sie, dass Wahlfeld 2 auch mit etwas gefüllt sein muss, damit „Weiter“ ausgewählt werden kann, auch wenn es in der fertigen Umfrage keine wirkliche Funktion hat. Wenn alle Angaben stimmen, wählen Sie „Weiter“ aus.

	VI. LETZTE SCHRITTE
	In Schritt 3 können Sie noch einmal Ihre Auswahlmöglichkeiten überprüfen und ein Ablaufdatum auswählen, zu dem die Umfrage automatisch geschlossen wird. Schließlich können Sie über „Umfrage erstellen“ die Abstimmung finalisieren.
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	TEXT FÜR DAS BESCHREIBUNGSFELD
	Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,
	unsere Schule hat die Gelegenheit beim "Together for Tolerance"-Projekt mitzumachen! Ziel dieses Projektes ist es, Toleranz und Respekt an Schulen zu verbessern und das in erster Linie durch das Zutun und den kreativen Geist unserer Schüler*innen. Während des Projektes werden im Laufe des nächsten Schuljahrs drei kurze Befragungen während des Unterrichts stattfinden. Dabei werden Fragen, wie z.B. „Mit wem verbringst du gerne Zeit?“ gestellt. Einige Teilnehmenden werden außerdem zu Arbeitsgruppen eingeladen. Damit Schüler*innen unter 16 Jahren teilnehmen dürfen ist das Einverständnis ihrer Eltern oder Erziehungsberechtigten erforderlich. Dazu ist diese Terminplaner-Umfrage gedacht. All diese Informationen werden streng vertraulich behandelt, da alle involvierten Wissenschaftler*innnen der gesetzlichen Schweigepflicht unterliegen. Darüber hinaus ist die Teilnahme komplett FREIWILLIG und kann jederzeit ohne Angabe von Gründen abgebrochen werden. Eine nachträgliche Löschung aus der Teilnehmenden-Liste ist jedoch nicht möglich.
	Wenn Sie einer Teilnahme Ihres Kindes einwilligen, wählen Sie unten die Option „Ich willige der Teilnahme meines Kindes ein” und geben Ihren Namen sowie den Namen und Klasse Ihres Kindes dahinter in Klammern im Namensfeld an, z.B. „[Ihr Name] ([Der Name Ihres Kindes] – [Die Klasse Ihres Kindes])“
	Für weitere Informationen oder Fragen besuchen Sie gerne togetherfortolerance.de oder wenden Sie sich direkt an das Projektteam über tolerance@uni-osnabrueck.de.
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