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Together for Tolerance

Liebe pädagogische Fachkräfte,

Dieses Dokument dient als genereller Leitfaden für pädagogische Fachkräfte, um
Einverständniserklärungen der Eltern oder Erziehungsberechtigte für das „Together For
Tolerance“-Projekt zu sammeln, falls es dazu an Ihrer Schule noch keine etablierte Art und Weise gibt.
Ihnen wird ein direkter Weg per Mail sowie eine Möglichkeit über die Webseite „Terminfinder.de“
vorgestellt.

Bitte beachten Sie, dass dieses Dokument nur als Orientierungshilfe dient, falls es an Ihrer Schule
keine klaren Richtlinien dafür gibt, wie die Einwilligung der Eltern und Erziehungsberechtigten für die
Teilnahme der Schüler*innen an außerschulischen Aktivitäten eingeholt werden soll. 

Wichtig ist, dass Eltern und Erziehungsberechtigten von unter 16-jährigen über das Projekt
informiert werden und über die Teilnahme ihres Kindes entscheiden können. Wie Sie die
Rückmeldungen einholen, ist Ihnen überlassen. Nutzen Sie dafür den Weg, denn Sie sonst auch
wählen würden, wenn es z.B. um Ausflüge oder andere Projekte geht. Am Ende brauchen Sie als
durchführende Lehrkräfte eine Liste, auf der steht wer am Projekt teilnehmen darf/ will
(weitere Informationen finden Sie in der „Anleitung zur Erstellung der Namensliste und zur Nutzung des
Hochladeportals” auf der Website).

Falls Sie weitere Fragen zur Einwilligungsabfrage oder zu dem „Together For Tolerance“-Projekt an sich
haben besuchen sie die offizielle Webseite, www.togetherfortolerance.de oder wenden Sie sich direkt
an das Projektteam über tolerance@uni-osnabrueck.de
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Sie können das unten abgebildete Dokument, ‘Projekteinladung und Einverständniserklärung’, auf
der Website von “Together For Tolerance” downloaden.
(https://togetherfortolerance.de/tn/vorbereitung-des-projekts/)
Zugang zu dieser Seite erhalten Sie über Ihren Benutzernamen und das zugehörige Kennwort. Es
handelt sich um eine ausfüllbare PDF-Datei, die Sie entweder ausdrucken oder per Mail an
Schüler*innen und ihre Eltern oder Erziehungsberechtigten schicken können. Entscheiden Sie sich für
einen Versand per Mail, können sie den Text auf Seite 3 dafür verwenden.

EINVERSTÄNDNISERKLÄRUNG
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Falls Sie die Einwilligungsbogen am liebsten direkt an die Eltern und Erziehungsberechtigten
verschicken möchten, können Sie den unten folgenden Text für eine Mail oder das von der Schule
genutzte Nachrichtenportal nutzen. Die Begriffe in eckigen Klammern müssen entsprechend ersetzt
werden und das Formular für die Einverständniserklärung, welches Sie auf der vorherigen Seite
finden, dem Anhang hinzugefügt werden. Eine englische Version finden Sie auf der nächsten Seite.

KONTAKTAUFNAHME VIA MAIL

BEISPIELMAIL

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

wir freuen uns, Ihnen mitteilen zu können, dass [[UNSERE SCHULE]] die Möglichkeit hat am Projekt
„Together For Tolerance“ teilnehmen zu können. „Together For Tolerance“ ist eine gemeinsame
Initiative von Lehrkräften, Wissenschaftler*innen und vor allem Schüler*innen, um Respekt und
Toleranz im Schulalltag zu stärken. Ziel des Projekts ist es, Ihre Kinder zu ermutigen aktiv zu werden
und kreative Wege zu entwickeln, um Toleranz in der gesamten Schule zu fördern.

Das Projekt wird von [[NAME DER LEHRKRAFT]] durchgeführt, [[DIE/DER]] speziell für diesen Zweck in
einem Workshop des Vereins Niedersächsischer Bildungsinitiativen e.V. (VNB e.V.) geschult wurde. Zur
Teilnahme beantworten die Schüler*innen im Laufe des Schuljahres drei kurze Fragebögen, die unter
anderem Fragen enthalten wie „Mit wem verbringst du am liebsten Zeit?“. Einige werden außerdem
eingeladen in Arbeitsgruppen mitzuarbeiten.

Für die Teilnahme an diesem Projekt müssen sowohl die Schüler*innen sowie deren Eltern oder
Erziehungsberechtigte (sofern die Schüler*innen unter 16 Jahre alt sind) ihre Einwilligung geben. Bitte
beachten Sie, dass alle Informationen Ihrer Kinder streng vertraulich behandelt werden. Darüber
hinaus werden alle Namen nach Projektende gelöscht, sodass die Daten vollständig anonymisiert sein
werden. Am wichtigsten: Die Teilnahme ist komplett freiwillig und kann jederzeit ohne Angabe von
Gründen widerrufen werden.

Dieser [[E-MAIL ODER NACHRICHT]] liegt das entsprechende Einverständnisformular sowie eine
Broschüre mit detaillierten Informationen zu „Together For Tolerance“ bei. Wenn Sie „Together For
Tolerance“ unterstützen und Ihr Kind zur Förderung von Respekt und Toleranz an unserer Schule
beitragen darf, geben Sie bitte das ausgefüllte Einverständnisformular bis zum [[FRIST]] ab. Bei
weiteren Fragen oder Anliegen besuchen Sie bitte die offizielle Projektwebseite
(www.togetherfortolerance.de) oder wenden Sie sich direkt an das Team von „Together For Tolerance“
unter tolerance@uni-osnabrück.de.

[[GRUSSFORMEL]]
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Um eine Umfrage über Terminfinder zu erstellen rufen Sie folgenden Link auf:

https://terminplaner.dfn.de 

I. HOMEPAGE

Wählen Sie „Andere Umfrage“ aus.

II. TITEL DER UMFRAGE

Füllen Sie die oben zu sehenden Felder wie gezeigt aus. Ergänzen Sie bei [[IHRE SCHULE]] den Namen
Ihrer Schule und geben Sie die Mail-Adresse, die Sie zur Koordination des Projekts auswählen.
Diese Mail-Adresse wird keinem der Teilnehmenden sehen können und dient lediglich der
Bearbeitung und der Übersicht der Rückmeldungen.
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III. BESCHREIBUNGSFELD

IV. EINSTELLUNGEN

Wichtig ist, dass Sie die optionalen Einstellungen ausklappen und „Einzig der Autor der
Abstimmung kann die Ergebnisse einsehen“ auswählen, damit die Teilnehmenden nicht für alle
anderen Eltern ersichtlich sind. Um eindeutige Einwilligungen zu erhalten und Fehleingaben zu
vermeiden, stellen Sie sicher, dass „Teilnehmer können nur eine Option wählen“ und „Stimmen
können nicht verändert werden“ aktiviert sind.
Falls Sie bei positiven Einwilligungen benachrichtigt werden wollen, wählen sie das Feld „Bei jeder
neuen Stimme eine E-Mail erhalten“ aus. Achten Sie darauf, dass dies je nach Rücklaufquote sehr viele
einzelne Mails in ihrem Postfach erzeugen kann.

Der Text im Beschreibungsfeld, dient den Eltern als Information und erscheint auch auf der Website
für jede Person, die den Link aufruft. Der dargestellte Text ist ein Beispiel, das weiter unten in diesem
Dokument direkt herauskopiert werden kann.
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V. AUSFÜLLEN DER WAHLFELDER

VI. LETZTE SCHRITTE

In Schritt 3 können Sie noch einmal Ihre Auswahlmöglichkeiten überprüfen und ein Ablaufdatum
auswählen, zu dem die Umfrage automatisch geschlossen wird. Schließlich können Sie über „Umfrage
erstellen“ die Abstimmung finalisieren.

Klicken Sie nach Überprüfung der Angaben auf „Weiter zum 2. Schritt“.

Im Folgenden werden Ihnen automatisch fünf leere Wahlfelder zur Verfügung gestellt. Sie können
die Anzahl durch Klicken auf das Minus-Symbol unten links auf maximal zwei reduzieren und das
Wahlfeld 1 mit Text ergänzen, wie oben gezeigt. Beachten Sie, dass Wahlfeld 2 auch mit etwas
gefüllt sein muss, damit „Weiter“ ausgewählt werden kann, auch wenn es in der fertigen Umfrage
keine wirkliche Funktion hat. Wenn alle Angaben stimmen, wählen Sie „Weiter“ aus.

6



- miteinander füreinander
Together for Tolerance

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

unsere Schule hat die Gelegenheit beim "Together for Tolerance"-Projekt mitzumachen! Ziel dieses
Projektes ist es, Toleranz und Respekt an Schulen zu verbessern und das in erster Linie durch das
Zutun und den kreativen Geist unserer Schüler*innen.
Während des Projektes werden im Laufe des nächsten Schuljahrs drei kurze Befragungen während
des Unterrichts stattfinden. Dabei werden Fragen, wie z.B. „Mit wem verbringst du gerne Zeit?“
gestellt. Einige Teilnehmenden werden außerdem zu Arbeitsgruppen eingeladen.
Damit Schüler*innen unter 16 Jahren teilnehmen dürfen ist das Einverständnis ihrer Eltern oder
Erziehungsberechtigten erforderlich. Dazu ist diese Terminplaner-Umfrage gedacht.
All diese Informationen werden streng vertraulich behandelt, da alle involvierten
Wissenschaftler*innnen der gesetzlichen Schweigepflicht unterliegen. Darüber hinaus ist die
Teilnahme komplett FREIWILLIG und kann jederzeit ohne Angabe von Gründen abgebrochen werden.
Eine nachträgliche Löschung aus der Teilnehmenden-Liste ist jedoch nicht möglich.

Wenn Sie einer Teilnahme Ihres Kindes einwilligen, wählen Sie unten die Option „Ich willige der
Teilnahme meines Kindes ein” und geben Ihren Namen sowie den Namen und Klasse Ihres Kindes
dahinter in Klammern im Namensfeld an, z.B. „[Ihr Name] ([Der Name Ihres Kindes] – [Die Klasse Ihres
Kindes])“

Für weitere Informationen oder Fragen besuchen Sie gerne togetherfortolerance.de oder wenden Sie
sich direkt an das Projektteam über tolerance@uni-osnabrueck.de.

TEXT FÜR DAS BESCHREIBUNGSFELD

BEISPIELTEXTE
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